Kryteria udzielania przez Powiatowy Urzad Pracy w Kozienicach
jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
z Funduszu Pracy

Srodki w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kozienicach s3 udzielane na podstawie :

v przepisdw ustawy z 20 kwietnia 2004r roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pdin. zm.)

v' Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r.. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, (Dz. U. 2012r nr 80, poz. 457)

v' Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art.87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006,
str. 5), oraz

v Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania
art.87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla
sektora rybotéwstwa i zmieniajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1860/2004(Dz. Urz. UE L
193 z 25.07.2007, str. 6),

v' Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. z 2010r. Nr 220
poz. 1447 z pdin.zm)

v" Kodeks cywilny oraz inne obowigzujgce w tym zakresie regulacje prawne

Zasady przyznawania $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

§1.

Srodki udzielane s3 na podstawie umowy cywilno - prawnej, zawartej pomiedzy Starostg
reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kozienicach a
bezrobotnym, badz absolwentem centrum integracji spotecznej bgdz absolwentem klubu
integracji spotecznej

§2.

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS bgdz absolwentowi KIS srodki z Funduszu Pracy
na podjecie i prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, w tym kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci stanowig pomoc de minimis i sg
udzielane w rozumieniu przepisow Rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15
grudnia 2006r. w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 379 z 28.12.2006, str. 5), oraz Rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca
2007r. w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach
zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa i zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr
1860/2004(Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str. 6),

Oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r.. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
(Dz. U. 2012r nr 80, poz. 457)i s3 udzielane zgodnie z tymi przepisami.



§3.

1. Srodki z Funduszu Pracy na podjecie indywidualnej dziatalnoéci gospodarczej oraz na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa moga by¢ przydzielone wyfacznie
osobom bezrobotnym, absolwentom CIS badz absolwentom KIS ktdre spetniajg warunki
okre$lone w rozporzadzeniu do otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

tzn:

a) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku

b)

d)

e)

f)

g)

- nie odmowity bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

- z wilasnej winy nie przerwaty szkolenia, stazu, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

- po skierowaniu podjety szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub
inng forme pomocy okreslong w ustawie

nie korzystaty z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych sSrodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spoétdzielni socjalne;j

spetniajg warunki, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z
dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5), oraz Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr
875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu WE w
odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotdwstwa i
zmieniajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1860/2004(Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str.
6),

nie posiadaty wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie z Funduszu
Pracy jednorazowo $srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku nie byty karane za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. —
Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

nie ztozyty wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo Srodkéw na ztozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej

wniosek jest prawidtowo sporzgdzony i kompletny ztozony wraz z wymaganymi
zatacznikami w § 4. pkt. 2.

2. Wysokos¢ srodkéw na podjecie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej nie mogg
przekroczy¢ 600% przecietnego wynagrodzenia.
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Bezrobotny, absolwent CIS badZ absolwent KIS ubiegajgcy sie o uzyskanie $srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kozienicach
whniosek o udzielenie srodkéw /formularz wewnetrzny PUP/

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS badz absolwent KIS zobowigzany jest dotgczyé

nastepujgce dokumenty:

a) oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis
b) udokumentowane prawo do lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnosé
akt notarialny,
umowa najmu lokalu uzytkowego lub dzierzawy gruntu z budynkiem, w
ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza lub umowa uzyczenia
lokalu na co najmniej czas trwania umowy o przyznanie srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,
c) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe,
d) proponowane formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej
e) oswiadczenie ( zgoda) wspdétmatzonka poreczyciela na poreczenie dotacji w razie nie
dotrzymania warunkéw umowy
f) oswiadczenie ( zgoda) wspotmationka bezrobotnego, absolwenta CIS badz
absolwenta KIS ubiegajgcego sie o Srodki na pobranie dotacji
g) jezeli wczesniej lokal byt przeznaczony do innych celdw, decyzje o zmianie sposobu
uzytkowania,
h) jezeli bezrobotny planuje rozpoczg¢ dziatalnos¢ zwigzang ustugami kosmetycznymi,
fryzjerskimi lub podobne, postanowienie z SANEPID-u w sprawie lokalizacji,
i) przyrzeczenie koncesji ( dot. dziatalnosci gospodarczej wymagajgcej konces;ji)
j) oswiadczenie poreczyciela o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
miesiecznej sptaty zadtuzenia
k) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

§5

Whnioski o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci opiniowane s przez Z-ce
Dyrektora PUP lub wyznaczonego pracownika.

Preferowane bedg wnioski od 0séb bezrobotnych znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuacji
na rynku pracy (art. 49 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).
Opiniowane sg tylko wnioski kompletne, zawierajace wszystkie wymagane zataczniki i
os$wiadczenia.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia
whnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie

Przy rozpatrywaniu wniosku stosowane sg kryteria —

a) ocena merytoryczna wniosku

b) limit sSrodkow z Funduszu Pracy.



c) kolejnos¢ sktadanych wnioskéw

d) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
e) rodzaj podejmowanej dziatalnosci,

f) kwalifikacje bezrobotnego

g) szanse zdobycia pozycji na rynku

h) wkfad wtasny

§6

1. Preferowang forma zabezpieczenia otrzymanych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w celu zagwarantowania zwrotu srodkéw w przypadku nie wywigzania sie z
umowy jest:

a) poreczenie wedtug prawa cywilnego,
b) weksel z poreczeniem wekslowym,
c) blokada rachunku bankowego

2.W przypadku zabezpieczenia,
1) o ktorym mowa w ust. 1 lit. a Kryteridw, akceptowalng formg poreczenia cywilnego jest:
poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez

a) osoby fizyczne, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd na poziomie, co najmniej
2.000 zt brutto — minimum dwie osoby,

b)osoby prawne, lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce

zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia sSrodkéw badana
bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat

2) w przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w ust. 1 lit. b Kryteridow, akceptowalna

forma poreczenia wekslowego jest poreczenia zgodnie z przepisami prawa wekslowego
udzielone przez:

a) osoby fizyczne, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd na poziomie, co najmniej
1.800 zt brutto — minimum dwie osoby,

b) osoby prawne, lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajace
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktdrych zdolnos¢ zabezpieczenia Srodkéw badana
bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i
strat.

3.0stateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor uwzgledniajac
wysokos¢ przyznanych srodkéw i osiggane przez poreczycieli dochody.

4.Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt.1 lit a i ust 2 pkt 2) lit. a, moze by¢ osoba
fizyczna:

a) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcy niebedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 2 lata,
niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia
sadowe lub administracyjne,

b) prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci, a osoba prowadzgca w/w dziatalno$é nie posiada zalegtosci w ZUS i US

c) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

5. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 lit a i ust 2 pkt 2 lit. a, nie moze by¢:



a)wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z w/w w matzenskiej wspolnosci majgtkowej

b) matzenstwo

c) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczgce uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu czy Starosty (dotacje, refundacje),

d) osoba, ktdérej wspdétmatzonek nie wyrazit zgody na poreczenie.

e) osoba, ktéra otrzymata jednorazowe S$rodki z FP na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej i umowa jest w trakcie realizacji

f) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych

g) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochéd
ponizej kwoty wskazanej w ust. 2 pkt 1 lit. a dla poreczenia cywilnego i ust.2 pkt 2 lit. a dla
poreczenia wekslowego.

6.Wspotmatzonkowie poreczycieli osobiscie sktadajg w Urzedzie Pracy oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na udzielenie poreczenia przez wspotmatzonka.

7. Wnioskodawca dotgcza do wniosku:

a) w przypadku poreczyciela, o ktérych mowa w ust. 4 lit. a:

- zaswiadczenie lub oswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu poreczycieli z ostatnich
trzech miesiecy (kwota brutto i netto)

- oSwiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty
zadfuzenia.

b). W przypadku poreczyciela, o ktérych mowa w ust.4 lit. b:

- dokument potwierdzajgcy wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

- o$wiadczenie o niezaleganiu w optatach w ZUS i US

- kserokopia deklaracji PIT-36 lub PIT- 36L za ubiegty rok

- o$wiadczenie poreczyciela o osigganych dochodach

- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty
zadtuzenia.

c). W przypadku poreczyciela, o ktérych mowa w ust.4 lit. c

- decyzje przyznania emerytury/renty

- dokument potwierdzajacy wptyw Srodkdédw na konto bankowe Poreczyciela lub odbiodr
osobisty $wiadczenia za trzy miesigce poprzedzajace dzien ztozenia wniosku.

- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty
zadtuzenia.

§7

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS ktdéry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zobowigzany jest do:



a) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej najpdzniej w terminie ustalonym w umowie i
prowadzenia jej przez okres nie krdtszy niz 12 miesiecy,

b) wydatkowania dofinansowania zgodnie z umowa

c) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie do 2
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej

d) wykazania w rozliczeniu kwot wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towardw i
ustug z informacja czy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do
zwrotu podatku naliczonego

e) zwrotu réwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towardw i ustug, podatku od zakupionych towardw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania

f) nie podejmowania zatrudnienia i w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

g) rezygnacji z mozliwosci zawieszania dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

h) sktadanie podtrocznych oswiadczen o prowadzeniu dziatalnosci.

2. Starosta moze przedtuzyé termin, o ktérym mowa w ust.1 pkt c), w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego.

3. Srodki na podjecie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej przeznaczone powinny byé w
szczegblnosci na zakup maszyn i urzadzen, oprogramowania oraz wyposazenia koniecznego
do utworzenia miejsca pracy.

4. Rozliczenie wydatkowania przyznanych bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi
KIS $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej bedzie dokonywane w kwocie brutto, na
podstawie dokumentow potwierdzajagcych w sposdb wiarygodny poniesienie okreslonych
naleznosci np. faktury VAT, rachunki uproszczone.

5.Preferowany jest zakup sprzetu/rzeczy nowych. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy
uzywanych konieczne jest dotagczenie do umowy kupna-sprzedazy dokumentu
potwierdzajgcego wartos¢ rynkowg nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub
zblizonych parametrach.(np.: katalog, oferta).

6. Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej nie mogg by¢ przeznaczone na
zakup samochodu.

7. Dyrektor moze zakwestionowac¢ wydatki i ich wysoko$¢ , ktdre uzna za nieuzasadnione ze
wzgledu na charakter planowanej dziatalnosci.

§8
1.Upowaznieni pracownicy PUP dokonujg sprawdzenia pomieszczen wnioskodawcy
przygotowanych pod planowang dziatalno$¢ gospodarczg

2. Przez caty okres trwania umowy Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kozienicach
lub upowaznieni przez niego pracownicy Urzedu majg prawo wizyt monitorujgcych w celu
stwierdzenia prawidtowosci przebiegu jej realizacji.



§9

W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS w okresie od dnia
zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

§10
Srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej sg wyptacane w dniu podpisania umowy do
ragk bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub na wskazane konto.
Sprawy organizacyjne
§11

Powiatowy Urzad Pracy w Kozienicach rozpatruje wniosek o przyznanie sSrodkéw na
dziatalnos¢ gospodarczg w ciggu 30 dni od ztozenia go w tut. Urzedzie.

§12
Kryteria udzielania jednorazowych srodkéw przez Powiatowy Urzgd Pracy w Kozienicach ze

$Srodkdw Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej z FP wchodzg w zycie po
pozytywnym zaopiniowaniu przez Powiatowg Rade Zatrudnienia.



