POWIATOWY URZAD PRACY

ul. Zdziczdw 1

26-900 KOZIENICE
tel. (0-48) 614-66-99, 614-67-16
tel /fax (0-48) 614-66-91

POWIATOWY URZAD PRACY W KOZIENICACH
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DORADCA ZAWODOWY - STAZYSTA

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezhedne:
» wyksztalcenic wyzsze
* nickaralno§¢

= pena zdolnos¢ do czynnosei prawnych

2. Wymagania dodatkowe:

= staz w publicznych shuzbach zatrudnienia

» wyksztatcenie w kierunku doradztwa zawodowego lub psychologii
= znajomosé metod i technik poradnictwa zawodowego

»  komunikatywnosc,

" inicjatywa,

*  sumiennos¢ i obowigzkowosc.

3. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:

e prowadzenie poradnictwa zawodowego dla 0s6b bezrobotnych oraz innych oséb
poszukujacych pracy

e udzielanie pracodawcom pomocy w doborze kandydatow do pracy

e prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci w zakresie poradnictwa zawodowego

e popularyzacja ustug w zakresie doradztwa zawodowego wsrod klientéw urzedu

e wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja projektéw wspoltfinansowanych ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

=

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny




kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw) — oryginaty do wgladu

e kopic $wiadectw pracy - - oryginaty do wgladu

= inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach

=  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — na stronie

www.pup.kozicnice.pl

»  oéwiadezenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwa popetnione umyslnic

= o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednicniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzura:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn.

Zm.).

Termin zlozenia dokumentéw : do dnia 18.12.2008r.

Dokumenty nalezy sktada¢ w sckretariacie /pok. 14/ Powiatowego Urzgdu Pracy w
Kozienicach lub przesta¢ poczta na adres :
Powiatowy Urzad Pracy
Ul. Zdziczow 1, 26-900 Kozienice

Dokumenty, ktére wplyna do tut. urzgdu po wyzcj okre$lonym terminic nie beda
rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne, nie odebrane do dnia 31.03.2009r. .zostang
komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowe] BIP
/http://www.pupkozienice.pl/ oraz na tablicy informacyjnej znajdujacej si¢ w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Kozienicach. Dodatkowe informacje : 048-614-66-99 wew. 44




